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INICIO

O tutorial a seguir tem como
proposito orientar 0 acesso e
utilizac&o do sistema de Registro
de Presenca ATPC.

PERFIS

Diretor(a) de Escola
Vice Diretor(a) de
Escola
Professor(a)
Coordenador(a)
GOE




N

Cadastro ATPC

PASSO A PASSO




PASSO A PASSO

Cadastro ATPC

Acesse 0 site da Secretaria Escolar https://sed.educacao.sp.gov.br

™I_la_1l.

SECRETARIA DA EDUCA(:.EO DO ESTADO DE SAO PAULO
Secretaria Escolar Digital

Bem-vindo a
Secretaria Escolar Digital

Saiba mais sobre a Secretaria Escolar Digital

* [nserir os dados:
e Usuario
« Senha

SOBRE A SECRETARIA  BOLETIM ESCOLAR INSCRI;EO PARA REDE PUBLICA  CONSULTA CER‘I’IFICAQEO EXAME SUPLETIVO ~ CONCLUINTES - CONSULTA PUBLICA  PORTAL DE ATENDIMENTO

SAIBA COMO ACESSAR

NOME DE USUARIO

SENHA

ACESSAR :

Nao possui cadastro? Obtenha seu primeire acesso
Saiba como acessar

Precisa de Suporte? Acesse o portal de atendimento



https://sed.educacao.sp.gov.br/

PASSO A PASSO

Cadastro
ATPC

O acesso é realizado EFAPE -
seguindo o caminho:

Agendamento Evento - Formacéao

Acesse 0 menu lateral: Diretores PEI

ATPC -
« ATPC
Presenca
» Cadastro g
Auto Presenca =
CadFormacéao -

Relatorio - Cursos do Inova Educacao



PASSO A PASSO

Cadastro
ATPC

Para cadastrar uma nova ATPC, clique em “+Adicionar ATPC”.

Observacao: Caso queira apenas fazer uma pesquisa das ATPC cadastradas
preencha os filtros de acordo com sua necessidade e cligue em pesquisar.

ATPC - Cadastro
-

Perfil: = Escola~
Classificagdo da Programagéo: = Nada selecionado =

Periodo: até



PASSO A PASSO

Cadastro
ATPC

ApoOs clicar para cadasirar uma nova ATPC o sistema ira apresentar a tela abaixo para insercao dos
dados da ATPC. As informacdes inseridas no cadastro serdo os dados disponiveis para visualizacdo dos
docentes.

As TAG ~sao palavras-chave

usadas nas buscas de um registro

‘ Classificacdo da Programacdo: Formagao - ATPC v

: ja cadastrado.
Titulo ATPC ovo Ensino Médio A z z
e Hovo Ensna e Vocé podera cadastrar até 3 TAG
‘ Area de Conhecimento:  1/5 Ciéncias da Natureza - para Cada ATPC
‘ Componente: 1727 Ciéncias da Natureza e suas Tecnologias v

Data/Hora inicio e fim: ~ 07/02/2022 08:30 ® 09:30 (®

Unidade Curricular: (@ Sim () Nao



PASSO A PASSO

Cadastro

PC .
Ainda na secédo de cadastro, sdo apresentadas as etapas de ensino que serdo contempladas
nesse trabalho pedagdgico com os docentes. Assinale a(s) etapa(s) e cligue em gravar.

‘ Etapa

u Educagao Infantil - Creche u Educagao Infantil - Pré-escola u Formagao de Professores

1° ano [] 6°ano [] 1°=s=ére ° termo - EFII [] 1°termo-EM
[] 2°ano [] 7°ano [] 2=sénre [] 2°termo - EFII [] 2°termo-EM
[] 3®ano [] s®ano [] 3=sére [] 3°termo - EFIl [] 3°termo-EM
[] 4®ano [] 9%ano [] 4°termo - EFII
[] 5°ano

- EI D



PASSO A PASSO

Pesquisa de ATPC

cadastrado

Para visualizar a ATPC cadastrada preencha os filtros e cligue em
pesquisar

ATPC - Cadastro

‘ Perfil: | Nada selecionado ~

q Classificagio da Programagio: |~ Nada selecionado ~

# Periodo: até

4+ Adicionar ATPC

o o



PASSO A PASSO

Pesquisa de ATPC

Aﬁ&d&%r @H%esquisar 0 sistema ira apresentar as ATPC cadastradas e exibir as informacdes informadas no
cadastro

- 150212022 15/02/2022

14005 Escola Formagdo - ATFC INCHA P s s Q & a
e _ - - . 16/02/2022 16/102/2022

12707 Escola Faormagdo - ATPC INCAA, A0:A500 13000 ra a & |
- 168/02/2022 16/02/2022

18804  Escola Formagdo - ATPC INCAA 13-00:00 17-4500 # Q & o

* Perfil: responsavel pela ATPC
 Classificacao: ATPC ou Recuperacgao e
Aprofundamento
« Nome/Titulo da Aula: Tema da ATPC
« Data e hora inicio e fim



Pesquisa de ATPC

Aﬁ&d&z?ﬂ %%esquisar 0 sistema ira apresentar as ATPC cadastradas e exibir as informacdes informadas no
cadastro

DEramacso Inicio
Q & )

15/02/2022 15/02/2022
Formagdo - ATFC IMCHA, 113000 121500 F
o ) - - . 18/02/2022 16/02/2022
12707 Escola Formagdo - ATPC IMOA P 13000 ra Q # )
- 18/02/2022 16/02/2022
18804  Escola Formagdo - ATPC MDA 13-00:00 13-45-00 'd Q # o

PASSO A PASSO

Neste icone, vocé podera /

preencher, visualizar e editar a
ATAda ATPC



PASSO A PASSO

Ao clicar no icone da ATA, a tela abaixo estara disponivel.
Vocé devera inserir um resumo da ATPC desenvolvida e clicar em gravar, sendo possivel editar, se
necessario.

Adicionar ATA

Texto daATA: | |

4
‘ Gravar | Fechar

Numero de Caracteres
Aumentamos o0 espaco
para até 2400 caracteres



PASSO A PASSO

Pesquisa de ATPC

Aﬁ&d&z?&r @H%esquisar 0 sistema ira apresentar as ATPC cadastradas e exibir as informacdes informadas no

cadastro

mﬂ
DEramacso Inicio Fim

Fclrrnan;.acl -ATPC

18787 Escaola Formagdo - ATRC

13804 Escola Formagdo - ATFC

150202022 1510212022
S 11-30:00 12-15:00
. 180212022 16/02/2022
LB 10:45.00 11:30:00 4 Q 4 O
180212022 16/02/2022
INGVA 13-00:00 13:45:00 o

Nesses campos vocé podera
visualizar ou editar os dados da
ATPC cadastrada



PASSO A PASSO

Pesquisa de ATPC

Aﬁ&d&z?&r @H%esquisar 0 sistema ira apresentar as ATPC cadastradas e exibir as informacdes informadas no

cadastro

DEramacso Inicio Fim

15022022 15/022022
Formagdo - ATFC INCA, 1-30.00 12-15:00
—— _ . - ’ 16022022 160212022
18787 Escola Formagdo - ATFC IMNCE, 10:45:00 11:30:00 & Q rd
= 1602022 16022022
18804  Escola Formagdo - ATPC MDA 13-00:00 13-45-00 'd Q #

o]

o

Nesses campos vocé podera excluir uma ATPC ‘/

cadastrada

FIQUE ATENTO!

Apos realizada algum apontamento
de presenca pelo docente na ATPC
cadastrada néo sera possivel exclui-
la.




N

Edicao de Presenca

PASSO A PASSO




PASSO A PASSO

Edicao de
Presenca

O acesso € realizado seguindo o
SEACE y caminho:

Agendamento Evento - Formacéo Acesse o menu lateral:

Diretores PEI

-

 EFAPE
Cadastro ’ AT P C

e
resenca

Auto Presenca —

ATPC

CadFormacéao -

Relatorio - Cursos do Inova Educacao



PASSO A PASSO

Edicao de

Presenca : :
I:Em umgeventual apontamento de presenca inserido de forma errada pelo
docente, sera possivel realizar a edicdo ou exclusdo do apontamento.

Presenca - ATPC

Ano:
Diretoria: NORTE2~
Municipio: SAC PAULO ~
Escola: ANTONIO JOSE LEITE PROI
CPF:
Perfil:  Nada selecionado ~
Classificagdo da Programagio: Nada selecionado

Data: 07/02/2022

semana:  06/02/2022 ¢ 12/02/2022

& Escolber Colunas | & mpimir | B Gena) Soonl

MOSIRY | 10 = (EQSI0S

10 Escota Formagaa - ATPC Moo Ensing Médio OTNRR022 08:30:00 OO0z 08:30:00 # ;|

Fegstos 1 a1 ge1 Anteror n Seguinte



N

Validacao Apontamentos

PASSO A PASSO




PASSO A PASSO

Validacao Apontamentos
ATPC

EFAPE

Agendamento Evento - Formacio Dil
ATPC
Acompanhamento de Validacdes
Cadastro

Presenca

Validacdo de Apontamentos

O acesso € realizado seguindo o caminho:
Acesse 0 menu lateral:

* EFAPE
« ATPC
 Validacao de
Apontamentos



PASSO A PASSO

Validacao Apontamentos
ATPC

O sistema ja traz as informac0des para pesquisa. Basta clicar em pesquisar que todos o0s
apontamentos aparecerao para validacao.

Relatorio de Validagao

Anod: 2022 ~

Diretoria: MOGI DAS CRLUZES =

Vocé podera usar o filtro
CPF para buscar 0S Municipio:  MOGI DAS CRUZES -
apontamentos de um Escola: ANTOMNIO MARMORA FILHD MAESTRO =
professor especifico
quando necessario )

Perfil; Nada selecionada =

Classificacio da Programad o Hada selecionado =

Ao selecionar uma data, q Dats:  09/02/2022
0 sistema apresentara os
registros de toda a Porians: Sy SN
semana




PASSO A PASSO

Validacao Apontamentos ATPC

O sistema trara as informacdes dos professores da escola e os apontamentos de
presenca para que seja possivel confirmar as informacoes:

Dados dos professores Numero de ATPC conforme Numero de Cddigos das ATPC
atribuicao de aulas apontamentos assnstldas
perada [ —

F’r:::fess:::r 1 1zaasereoto | o T ATONS e 10436(44733) VALIDADO
MO DAS AMTOMID MARMORA, -

Frofessor 2 36687412087 i 4 S el . 1 10524 Q O
MOGI DAS AMTOMNMIO MARMORA, -

FProfessor 3 87523697114 kgt 2 ElL Lo MARSTRO 2 2 18707, 18804 Q ]




PASSO A PASSO

Validacao Apontamentos
ATPC

Quantdade L

Frofessor 1 12345678910
Professor 2 3658741 2087
Frofessor 3 BT523697114

18787

1BE04 IR

Ao clicar na lupa, o sistema mostrara em quais ATPC o professor apontc
presencga, indicando data e se foi uma ATPC EFAPE, DE ou da prdépria escola.

_
i
-

1D Atpc Realizada

MOGI DAS AMTOMIO MARMORA

CRUZES FILHO MAESTRD 13436{44733) VALIDADD
MOS DAS ANTOMIC MARMORA

CRUZES # FILHD MAESTRO T 1 10524 Q 1
MOGI DAS ANTOMIC MARMORA,

CRUZES . FILHO MAESTRO E 2 127ET, 12204 Q L]

wmncom | e

Escola 16/02/2022 10:45:00 10:45:00

Escala 16/027/2022 13:00:00 13:00:00




PASSO A PASSO

Validacao Apontamentos
ATPC Sera possivel validar as informacdes

individualmente ou selecionar todos.

MOGI DAS ANTOMNID MARMORA, 733) .
Professor 1 12345678910 CEas SILH VAR TR 10436(44733 VALIDADO
Professor 2 seseT41zoe7  NOSIOES 4 AL MEseRA 7 1 10584 Q |
Professor 3 87523697114 "::E'R'la_:z':éf 4 Mg&%ﬁ,ﬂ?ﬁ“ 2 2 18707, 18804 Q N
Caso ainda exista professores que ndao apontaram a quantidade de ATPC esperada, =)

o sistema questionara a continuidade da acao. Os apontamentos que nao forem
selecionados poderao ser validados posteriormente. Os registros ja validados ja
estarao identificados no sistema.

Atencao

Seu grupo de professores ainda ndo concluiram os apontamentos. Ainda deseja prosseguir?

Sim Nio




N

Presenca ATPC

PASSO A PASSO

ACESSO SERVIDOR




v

INICIO

O tutorial a seguir tem como
proposito orientar 0 acesso e
utilizac&o do sistema de Registro
de Presenca ATPC.

PERFIS

* Professores(
as)




PASSO A PASSO

Presenca ATPC

Acesse o site da Secretaria Escolar https://sed.educacao.sp.gov.br
Diaital: _—
SECRETARIA DA EDUCA@O DO ESTADO DE SEO PAULO SOBRE A SECRETARIA BOLETIM ESCOLAR INSCRIQEO PARA REDE PUBLICA CONSULTA CER'I'IFICA;EO EXAME SUPLETIVO CONCLUINTES - CONSULTA PUBLICA PORTAL DE ATENDIMENTOQ

Secretaria Escolar Digital SAIBA COMO ACESSAR

NOME DE USUARIO

Bem-vindo 3 R

Secretaria Escolar Digital

Saiba mais sobre a Secretaria Escolar Digital _

ACESSAR

Nao possui cadastro? Obtenha seu primeiro acesso

Saiba como acessar

Precisa de Suporte? Acesse o portal de atendimento

* [nserir os dados;
e Usuario
e Senha



https://sed.educacao.sp.gov.br/

PASSO A PASSO

Presenca ATPC

Diario de Classe

EFAPE

ATPC -

Presenca

Atribuicao Inicial

Financeiro -

O acesso é realizado seguindo o
caminho:
Acesse 0 menu lateral

 EFAPE
« ATPC
* Presenca



PASSO A PASSO

Presenca ATPC

Para verificar as ATPC gque estéo disponiveis para o apontamento de presenca vocé pode clicar em
pesquisar e todas as ATPC disponiveis serédo listadas ou preencha os filtros de acordo com sta
necessidade e cligue em Pesquisar.

Presenca - ATPC

Ano: 2022 ~

Caso tenha mais de um Dirstoria: | RIBEIRAG PRETO
cargo, indique a escola
Municipio: SERRAAZUL ~

referente a este registro de l
Escola:

presenca
Ao selecionar uma data, neme: - Nome do Professor
0 sistema apresentara os F CPE
registros de toda a _ :
Perfil: Mada selecionado ~
semana

Classificagio da Programag3o:  Nada selecionado =

Data: 07/03/2022

Semana: 07/03/2022 até| 13/03/2022




PASSO A PASSO

Presenca ATPC

Para registrar sua presenca na ATPC, cligue no lapis na coluna

annntar

« 1| Perfil I i I It
S(F!‘?Z)
2

Data/Hora i

Fim

EFAPE 07102/2022 07/02/2022
(43941) 11:30:00 12:15:00

f

O apontamento de presenca so ficara disponivel a partir data e horario
cadastrada.

IMPORTANTE: Nesse momento de implementacéao, o registro de presenca
esta liberado para todas as ATPC realizadas do més de fevereiro.

Formacdo - ATPC Anos Iniciais Lingua Inglesa: Startill

Apols a regularizagcao dos registros, vocé tera ate 08 dias para registrar sua
presenca. Apos o término de 08 dias da data da realizacédo da acéao, o
registro de presenca sera bloqueado.

Excluir



PASSO A PASSO

Presenca ATPC

Apos clicar em apontar, vocé tera acesso a tela abaixo . Verifigue se o seus dados estao corretos e

Apontamento

Dl:

Confira a escola

selecionada se Diretoria:

refere ao registro

de presenca ‘Escﬂla:

Apontado por:
CPF:
RG:

Email:

valide

MOGI DAS CRUZES

LUCINDA BASTOS PROFESSORA

Nome professor
XXX XXX. XXX -XX

XX XXX XXX - X

xxx@educacao.sp.gov.br



PASSO A PASSO

Presenca ATPC -

EFAPE e DE

Prossiga conferindo as informacgdes e o
sistema pedira para vocé indicar como

Classificagdo da Programagado:

Titulo ATPC:

Area de Conhecimento:

Componente:

Data/Hora inicio e fim:

Unidade Curricular:

Formacdo - ATPC

Recuperacdo e Aprofundamento CM - A Mulher & 3 sua cc
2/8: Ciéncias da Matureza; Matematica -

Faca sua selecdo aqui -

07/02/2022  08:30 (®  09:30 (O

Sim Méo

TAG (palavras-chave)

Mulher na Ciéncia

Recuperacdo = Aprofundamento - Ciéncias da Natureza



PASSO A PASSO

Presenca ATPC

Prossiga conferindo as informacdes e o
sistema pedira para vocé indicar como
participou:

ATENCAO:

Quando selecionada uma ATPC EFAPE o
DE o sistema trara travado o “Como
participou”

u

Apontamento

Como Participou?:

Veiculo:

Periodo:

Sua participagao foi
neste dia e horario
cadastrado?

Presencial — Mediado por Tecnologia -

APP CMSP
Selecione v = Repositorio CMSP
Outros
Selecione =

——» Habilitar somente se selecionado o veiculo: APP CMSP

Se selecionar APP CMSP, trazer em Periodo:

. Manha
sim O Tarde
N3o | Noite

U Atesto a veracidade das informacdes apresentadas neste

sistema.

== ==y



PASSO A PASSO

Presenca ATPC

ATENCAO!
Nas ATPC EFAPE e Diretoria de Ensino, o
topico veiculo surgira para que vocé indique
qgual plataforma utilizou: Repositério, Outros e
App CMSP.

Ao selecionar APP CMSP, serad solicitado
informar o periodo de participacéo.

Além disso, o professor indicara se participou
da ATPC neste dia e horario cadastrado.

Apontamento

Como Participeu?:  Presencial — Mediado por Tecnologia -

APP CMSP
Veiculo: Selecione v || == Repositorio CMSP
Cutros

Periodo: | Selecione " ) — . Habilitar somente se selecionado o veiculo: APP CMSP
Se selecionar APP CMSF, trazer em Periodo:
Sua participagao foi Sim [ Mrar;ha
. - arde
neste dia e hordrio N3o [ Noita
cadastrado?

L) Atesto a veracidade das informacoes apresentadas neste

sistema.

=) =y



PASSO A PASSO

Presenca ATPC -

ESCOLA

Prossiga conferindo as informacgdes e o
sistema pedira para vocé indicar como

Classificagdo da Programagado:

Titulo ATPC:

Area de Conhecimento:

Componente:

Data/Hora inicio e fim:

Unidade Curricular:

Formacdo - ATPC

Recuperacdo e Aprofundamento CM - A Mulher & 3 sua cc
2/8: Ciéncias da Matureza; Matematica -

Faca sua selecdo aqui -

07/02/2022  08:30 (®  09:30 ®

Sim Méo

TAG (palavras-chave)

Mulher na Ciéncia

Recuperacdo = Aprofundamento - Ciéncias da Natureza



PASSO A PASSO

Presenca ATPC -
ESCOLA

Prossiga conferindo as informacdes e o
sistema pedira para vocé indicar como
participou:

ATENCAO:

Quando selecionada uma ATPC ESCOLA o
sistema trara travado o “Como participou”

Alem disso, o professor indicara se participou
da ATPC neste dia e horario cadastrado.

Apontamento

Como Participou?:  Plenamente Presencial~ -
Remoto (Casos -

Autorizados)

Sua participac¢ao foi neste Sim [

dia e horario cadastrado? .
Nio [

L Atesto a veracidade das informacdes apresentadas neste

sistema.



PASSO A PASSO

Presenca ATPC

Caso verifigue que seu apontamento foi inserido de forma incorreta ou que nao foi essa ATPC que
acompanhou, podera realizar a edicdo e exclusao do apontamento.

b = Escolher Colunas 3 Gerar Excel E Gerar PDF

Mastrar | 10  « | registros Filtro
m Classificagio da Programagio Nome/Titulo da Aula Data/Hora Fim Apontar [T Editar LT Excluir T

Escola Formacao - ATPC Novo Ensino Médio 07/02/2022 08:30:00 07/02/2022 08:30:00 & m

Anterior n Seguinte

Registros1a 1de 1



INFORMACOES

PORTALDE ATENDIMENTO

https://atendimento.educacao.sp.gov.br



https://atendimento.educação.sp.gov.br/

OBRIGADO!



