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INTRODUÇÃO

O tutorial a seguir tem como 

propósito orientar o  acesso e 

utilização do sistema de Registro 

de Presença  ATPC.

PERFIS

• Diretor(a) de Escola

• Vice Diretor(a) de 

Escola

• Professor(a)

Coordenador(a)

• GOE



Cadastro ATPC

PASSO A PASSO
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Acesse o site da Secretaria Escolar 

Digital:

https://sed.educacao.sp.gov.br

• Inserir os dados:

• Usuário
• Senha

Cadastro ATPC

https://sed.educacao.sp.gov.br/
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Cadastro

ATPC

O acesso é realizado 

seguindo o caminho:

Acesse o menu lateral:

• EFAPE

• ATPC

• Cadastro
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Cadastro

ATPC
Para cadastrar uma nova ATPC, clique em “+AdicionarATPC”.

Observação: Caso queira apenas fazer uma pesquisa das ATPC cadastradas 

preencha os filtros de acordo com sua necessidade e clique em pesquisar.
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Cadastro

ATPC
Após clicar para cadastrar uma nova ATPC o sistema irá apresentar a tela abaixo para inserção dos

dados da ATPC. As informações inseridas no cadastro serão os dados disponíveis para visualização dos

docentes.

As TAG são palavras-chave

usadas nas buscas de um registro

já cadastrado.

Você poderá cadastrar até 3 TAG

para cada ATPC.

TíTítulo ATPC
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Cadastro

ATPC
Ainda na seção de cadastro, são apresentadas as etapas de ensino que serão contempladas

nesse trabalho pedagógico com os docentes. Assinale a(s) etapa(s) e clique em gravar.
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Pesquisa de ATPC

cadastrado
Para visualizar a ATPC cadastrada preencha os filtros e clique em 

pesquisar
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Pesquisa de ATPC 

cadastrado
Após clicar em pesquisar o sistema irá apresentar as ATPC cadastradas e exibir as informações informadas no 

cadastro 

• Perfil: responsável pela ATPC

• Classificação: ATPC ou Recuperação e 

Aprofundamento

• Nome/Título da Aula: Tema da ATPC 

• Data e hora início e fim  
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Pesquisa de ATPC 

cadastrado
Após clicar em pesquisar o sistema irá apresentar as ATPC cadastradas e exibir as informações informadas no 

cadastro 

Neste ícone, você poderá 

preencher, visualizar e editar a 

ATA da ATPC
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Ao clicar no ícone da ATA, a tela abaixo estará disponível. 

Você deverá inserir um resumo da ATPC desenvolvida e clicar em gravar, sendo possível editar, se 

necessário.

Número de Caracteres 

Aumentamos o espaço 

para até 2400 caracteres
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Pesquisa de ATPC 

cadastrado
Após clicar em pesquisar o sistema irá apresentar as ATPC cadastradas e exibir as informações informadas no 

cadastro 

Nesses campos você poderá 

visualizar ou editar os dados da 

ATPC cadastrada
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Pesquisa de ATPC 

cadastrado
Após clicar em pesquisar o sistema irá apresentar as ATPC cadastradas e exibir as informações informadas no 

cadastro 

Nesses campos você poderá excluir uma ATPC 

cadastrada

FIQUE ATENTO! 

Após realizada algum apontamento 

de presença pelo docente na ATPC 

cadastrada não será possível exclui-

la.



Edição de Presença

PASSO A PASSO
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Edição de

Presença

O acesso é realizado seguindo o

caminho:

Acesse o menu lateral:

• EFAPE

• ATPC

• Presença
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Edição de

Presença
Em um eventual apontamento de presença inserido de forma errada pelo 

docente, será possível realizar a edição ou exclusão do apontamento.



Validação Apontamentos 

ATPC
PASSO A PASSO
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Validação Apontamentos 

ATPC

O acesso é realizado seguindo o caminho:

Acesse o menu lateral:

• EFAPE

• ATPC

• Validação de 

Apontamentos
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Validação Apontamentos 

ATPC
O sistema já traz as informações para pesquisa. Basta clicar em pesquisar que todos os 

apontamentos aparecerão para validação.

Você poderá usar o filtro 

CPF para buscar os 

apontamentos de um 

professor específico 

quando necessário

Ao selecionar uma data, 

o sistema apresentará os 

registros de toda a 

semana
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Validação Apontamentos ATPC

O sistema trará as informações dos professores da escola e os apontamentos de 

presença para que seja possível confirmar as informações:

Dados dos professores
Número de ATPC conforme 

atribuição de aulas
Número de 

apontamentos
Códigos das ATPC 

assistidas
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Validação Apontamentos 

ATPC

Ao clicar na lupa, o sistema mostrará em quais ATPC o professor apontou 
presença, indicando data e se foi uma ATPC EFAPE, DE ou da própria escola.
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Validação Apontamentos 

ATPC Será possível validar as informações 
individualmente ou selecionar todos.

Caso ainda exista professores que não apontaram a quantidade de ATPC esperada, 
o sistema questionará a continuidade da ação. Os apontamentos que não forem 
selecionados poderão ser validados posteriormente. Os registros já validados já 
estarão identificados no sistema. 



Presença ATPC

PASSO A PASSO
ACESSO SERVIDOR
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INTRODUÇÃO

O tutorial a seguir tem como 

propósito orientar o  acesso e 

utilização do sistema de Registro 

de Presença  ATPC.
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PERFIS

• Professores(

as) 
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Acesse o site da Secretaria Escolar 

Digital:

https://sed.educacao.sp.gov.br

• Inserir os dados:

• Usuário
• Senha

Presença ATPC

https://sed.educacao.sp.gov.br/
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Presença ATPC

O acesso é realizado seguindo o

caminho:

Acesse o menu lateral 

• EFAPE

• ATPC

• Presença
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Presença ATPC

Para verificar as ATPC que estão disponíveis para o apontamento de presença você pode clicar em 

pesquisar e todas as ATPC disponíveis serão listadas ou preencha os filtros de acordo com sua 

necessidade e clique em Pesquisar.

Nome do Professor

CPF

Ao selecionar uma data, 

o sistema apresentará os 

registros de toda a 

semana

Caso tenha mais de um 

cargo, indique a escola 

referente a este registro de 

presença
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Para registrar sua presença na ATPC, clique no lápis na coluna 

apontar.

Presença ATPC

O apontamento de presença só ficará disponível a partir data e horário 

cadastrada.

IMPORTANTE: Nesse momento de implementação, o registro de presença 

está liberado para todas as ATPC realizadas do mês de fevereiro. 

Após a regularização dos registros, você terá até 08 dias para registrar sua 

presença. Após o término de 08 dias da data da realização da ação, o 

registro de presença será bloqueado.
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Presença ATPC

Após clicar em apontar, você terá acesso a tela abaixo . Verifique se o seus dados estão corretos e 

valide

as informações da ATPC que irá registrar a presença:

Nome professor

xxx.xxx.xxx -xx

xx.xxx.xxx - x

xxx@educacao.sp.gov.br

Confira a escola 

selecionada se 

refere ao registro 

de presença
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Prossiga conferindo as informações e o 

sistema pedirá para você indicar como 

participou:

Presença ATPC –

EFAPE e DE
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Prossiga conferindo as informações e o 

sistema pedirá para você indicar como 

participou:

ATENÇÃO:

Quando selecionada uma ATPC EFAPE ou 

DE o sistema trará travado o “Como 

participou” 

Presença ATPC
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Presença ATPC

ATENÇÃO!

Nas ATPC EFAPE e Diretoria de Ensino, o

tópico veículo surgirá para que você indique

qual plataforma utilizou: Repositório, Outros e

App CMSP.

Ao selecionar APP CMSP, será solicitado

informar o período de participação.

Além disso, o professor indicará se participou

da ATPC neste dia e horário cadastrado.



P
A

S
S

O
 A

P
A

S
S

O

Prossiga conferindo as informações e o 

sistema pedirá para você indicar como 

participou:

Presença ATPC -

ESCOLA
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Prossiga conferindo as informações e o 

sistema pedirá para você indicar como 

participou:

Presença ATPC -

ESCOLA

Remoto (Casos 
Autorizados)

Sua participação foi neste 
dia e horário cadastrado? 

Sim

Não
ATENÇÃO:

Quando selecionada uma ATPC ESCOLA o 

sistema trará travado o “Como participou” 

Além disso, o professor indicará se participou 

da ATPC neste dia e horário cadastrado.
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Caso verifique que seu apontamento foi inserido de forma incorreta ou que não foi essa ATPC que 

acompanhou, poderá realizar a edição e exclusão do apontamento.

Presença ATPC



PORTAL DE ATENDIMENTO

Em casos de dúvidas ou problemas, sugerimos que 

registre uma  ocorrência no nosso portal de 

Atendimento, através do link  

https://atendimento.educação.sp.gov.br.
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https://atendimento.educação.sp.gov.br/


1
6

OBRIGADO!


